
УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации 

муниципального образования «Можгинский район»

от «___» января 2019 года №____
РЕГЛАМЕНТ

рабочего времени ЕДДС муниципального образования «Можгинский район»

в режиме повседневной деятельности

	№

п/п
	Мероприятия
	Время

	
	
	

	1. 
	Прибытие на работу
	08.00

	2. 
	Прием и сдача дежурства
	08.00 – 08.15

	3. 
	Подведение итогов работы, доведение оперативной обстановки
	08.15 – 08.45

	4. 
	Инструктаж, постановка задач и уточнение плана работы на дежурные сутки
	08.45 – 09.00

	5. 
	Сбор строевых записок, обмен информацией с силами постоянной готовности (объектовыми звеньями) МРЗ УТП РСЧС
	09.00 – 09.30

	6. 
	Корректировка паспортов безопасности
	09.30 – 11.30

	7. 
	Доведение оперативного прогноза до ДДС служб МРЗ УТП РСЧС
	11.30 – 13.00

	8. 
	Обед
	13.00 - 13.30

	9. 
	Тренировка с ДДС, с силами постоянной готовности (объектовыми звеньями) МРЗ УТП РСЧС
	13.30 – 16.00

	10. 
	Анализ документов, представленных в ходе тренировки. Разбор тренировки с ДДС. Работа с документами
	16.00 – 19.00

	11. 
	Ужин
	19.00 – 19.30

	12. 
	Самостоятельная подготовка
	19.30 – 20.00

	13. 
	Отработка текущих документов, представление донесений. Прием сообщений от служб района, глав сельских поселений
	20.00 – 22.00

	14. 
	Отдых
	22.00 – 02.00

	15. 
	Прием докладов от взаимодействующих субъектов за прошедшие сутки
	02.00 – 06.30

	16. 
	Подготовка доклада по оперативной обстановке
	06.30 – 06.45

	17. 
	Доклад главе Администрации, председателю КЧС и ОПБ, начальнику отдела по делам ГО, ЧС, мобилизационной работе и материальному обеспечению об оперативной обстановке за прошедшие сутки
	06.45 – 07.00

	18. 
	Подготовка АРМ, рабочей документации к сдаче дежурства
	07.00 – 08.00

	19. 
	Сдача дежурства
	08.00 – 08.15

	20. 
	Подведение итогов работы, доведение оперативной обстановки
	08.15 – 08.45

	21. 
	Анализ выполнения плана работы на сутки
	08.45 – 09.00
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