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Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Можгинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций», (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на распространение наружной рекламы (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года в ред. федер. конст. закона от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ // Российская газета. – 1993. - № 237; СЗ РФ. – 2009. - № 4. – Ст. 445.

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12. 2004 г. № 190-ФЗ в ред. федер. закона от 27.07.2010 г. № 240-ФЗ // СЗ РФ. - 2005. - № 1 (часть 1). - Ст. 16; Российская газета. - 2010. - № 169.
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.1.1994 г. № 51-ФЗ в ред. федер. закона от 27.12.2009 г. № 352-ФЗ // СЗ РФ. - 1994. - № 32. - Ст. 3301; Российская газета. - 2009. - № 252.

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ в ред. федер. закона от 17.07.2009 г. № 145-ФЗ // СЗ РФ. - 1996. - № 5. - Ст. 410; Российская газета. - 2009. - № 131п.

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12. 2004 г. № 188-ФЗ в ред. федер. закона от 27.07.2010 г. № 237-ФЗ // СЗ РФ. - 2005. - № 1 (часть 1). - Ст. 14; Российская газета. - 2010. - № 169.
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ в ред. федер. закона от 30.07.2010 г. № 242-ФЗ // СЗ РФ. - 2000. - № 32. - Ст. 3340; Российская газета. - 2010. - № 170.
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08. 2000 г. № 117-ФЗ в ред. федер. закона от 27.07.2010 г. № 237-ФЗ // СЗ РФ. - 2005. - № 1 (часть 1). - Ст. 14; Российская газета. - 2010. - № 169.
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12. 2001 г. № 195-ФЗ в ред. федер. законов от 27.07.2010 г. № 237-ФЗ, № 239-ФЗ // СЗ РФ. - 2002. - № 1 (часть 1). - Ст. 1; Российская газета. - 2010. - № 169.
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  в ред. федер. законов от 27.07.2010 г. № 237-ФЗ, № 239-ФЗ // СЗ РФ. - 2003. - № 40. - Ст. 3822; Российская газета. - 2010. - № 169.
Федеральным законом «О рекламе» от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ в ред. федер. закона от 17.12.2009 г. № 320-ФЗ // СЗ РФ. – 2006. - № 12. – Ст. 1232; Российская газета. - 2009. – № 246.

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ в ред. федер. закона от 29.06.2010 г. № 126-ФЗ // СЗ РФ. – 2006. - № 19. – Ст. 2060; Российская газета. - 2010. – № 144.

Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утверждённым Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 г. N 124-ст.;
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МО «Можгинский район» (далее - Администрация). Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел по делам строительства, архитектуры и ЖКХ (далее - отдел).
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме (Приложение № 4);

- письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

-письменное уведомление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 6);
- выдача предписаний о демонтаже самовольное установленных вновь рекламных конструкций (Приложение № 7).
Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о муниципальной услуге
2.1. Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- чёткость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

- через Интернет-сайт Администрации.
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов.

Сведения о месте нахождения и графике работы отдела, номера телефонов для справок, адрес электронной почты приводятся в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

2.2. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. 
Публичное письменное информирование осуществляется путём размещения информации на официальном Интернет-сайте Администрации.
На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, контактный телефон отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова чётко. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий приём и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.
Специалист отдела, осуществляющий приём и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путём почтовых отправлений.

Начальник отдела рассматривает обращение лично либо передаёт обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, чёткой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). 

Информация по письменному запросу от заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, направленная через официальный Интернет-сайт Администрации, размещается на сайте в разделе «вопросы – ответы» в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления

2.3. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявителем предоставляются лично или направляются по почте:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 2);
2) данные о заявителе:

для физического лица - копия паспорта гражданина Российской Федерации;

для индивидуального предпринимателя - копия паспорта гражданина Российской Федерации, копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

для юридического лица - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

3) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), копия доверенности на осуществление действий от имени заявителя);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - протокол общего собрания собственников  помещений в многоквартирном доме;
5) копия свидетельства о праве собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается установить рекламную конструкцию;
6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором;

7) полноцветный эскизный проект рекламной конструкции;
8) дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрёстков, ближайших рекламных объектов, остановок);
9) фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая чёткое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;
10) фоторяд места установки рекламной конструкции  (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции);
11) в случае планируемой установки рекламной конструкции на фасаде здания - эскизный проект общего решения оформления фасада здания;

12) краткое описание рекламной конструкции (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения);
13) схема подключения к электросети, (если в конструкции подразумевается энергопотребление);

14) копия платёжного поручения (квитанции), подтверждающую оплату государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции.

При предоставлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции
2.4. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимается по следующим основаниям:

- несоответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района;

- нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

Аннулирование разрешения 
на установку рекламной конструкции
2.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:

1) в течение месяца со дня  направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своём отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключённого между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».
Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трёх месяцев со дня его получения.
2.6. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случае:

1) неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе – иску антимонопольного органа;
2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента – по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

3) несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме территориального планирования или генеральному плану – по иску органа местного самоуправления;
4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района – по иску органа местного самоуправления;

5) несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта – по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта;
6) возникновение преимущественного положения в соответствии с частями 5.3 и 5.4 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

2.7. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещённую на такой рекламной конструкции, в течение трёх дней.
При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещённой на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счёт. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесённые в связи с удалением этой информации.
Демонтаж самовольно установленных рекламных конструкций
2.8. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламной конструкции она подлежит демонтажу в течение месяца на основании предписания (Приложение № 7) Администрации, направляемого собственнику рекламной конструкции, либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, или лицу, управомоченному собственником.

Уполномоченные органы, организации, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций
2.9. Уполномоченные органы, организации, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций

- отдел по делам строительства, архитектуры и ЖКХ;
- отдел муниципальных земель;
- отдел ГИБДД Можгинского ОВД;

- Можгинское отделение Горьковской железной дороги - при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги;

- МУ «Управление культуры, спорта и молодежи» - при установке рекламных конструкций на объектах культурного наследия и их территориях, а также в границах зон охраны;
- и другие,  при необходимости согласования.

2.10. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование на установку рекламной конструкции и представить его в Администрацию.
Раздел III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- рассмотрение заявления;

- проведение согласования установки рекламной конструкции;

- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции. 

Приём заявления с прилагаемыми документами
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение (лично или посредством почтового отправления) заявителя  в Администрацию с заявлением на имя главы Администрации по форме согласно Приложению № 2 с комплектом документов, указанных в Приложении № 5 к Регламенту.

В ходе приёма (получения по почте) заявления и приложенных к нему документов от заявителя специалист отдела осуществляет проверку предоставленных документов, а именно:

- оформления заявления в соответствии с требованиями Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.
Заявление и прилагаемые к нему документы не подлежат приёму в случаях:

- оформления заявления не в соответствии с требованиями Регламента;

- наличия в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- исполнения заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- предъявления не всех документов, указанных в Регламенте.
Если при приёме заявления обнаружены основания для отказа в приёме заявления, то по просьбе заявителя отказ в приёме заявления может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе в приёме заявления, которое подписывается начальников отдела. При этом заявителю объясняется содержание выявленных недостатков и предлагается принять меры по их устранению, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Уведомление об отказе в приёме заявления вместе с предоставленными документами передаётся лично в руки заявителю или в течение трёх рабочих дней направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.
После прохождения проверки документов специалист отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, и заявление регистрируется в организационном отделе Администрации.
Начальник отдела рассматривает поступившее заявление, определяет специалиста отдела – ответственного исполнителя по заявлению.

Проведение согласования установки рекламной конструкции
3.3. Административная процедура не проводится в случае самостоятельного предоставления заявителем заключений уполномоченных органов (пункт 2.10 Регламента).
Основанием для начала административной процедуры является передача начальником отдела заявления и приложенных к нему документов специалисту отдела с резолюцией о проведении согласований с уполномоченными органами в соответствии с их компетенцией в части, касающейся:

- соответствия типа и места установки рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Можгинского района - с отделом  по делам строительства, архитектуры и ЖКХ;
- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта – с отделом ГИБДД Можгинского ОВД (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещённых на фасадах зданий);

- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны – с МУ «Управление культуры, спорта и молодежи»;
- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги - с Можгинским отделением Горьковской железной дороги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела, специалист отдела.
Для проведения согласований специалист отдела в течение 1 рабочего дня с момента получения от начальника отдела заявления с резолюцией осуществляет подготовку соответствующих запросов по установленной форме (Приложение № 5) в уполномоченные органы с приложением копии заявления и приложенных к нему документов.
Уполномоченные органы определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные заключения. В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения такой рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.

Общий максимальный срок проведения согласования места установки рекламной конструкции и соответствия её типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки муниципального района не может превышать 25 рабочих дней.

Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче
3.4. После получения листа согласований от уполномоченных органов и организаций специалист отдела готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче.

Глава Администрации (Зам. главы Администрации) подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче. 

Первый экземпляр решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче направляется заявителю, второй экземпляр специалист отдела приобщает к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок принятия решения о возможности выдачи разрешения или об отказе в его выдаче с момента получения листа согласований не может превышать 3-х рабочих дней.
Выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю
3.5. Основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявителю является предъявление последним сотруднику платёжного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении. 

Специалист отдела проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платёжном документе, предъявленном заявителем; ксерокопия платёжного поручения приобщается к делу принятых документов.

Специалист отдела готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утверждённой форме (Приложение № 4). 
Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается главой Администрации (зам. главы Администрации района).
Специалист отдела регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдаётся заявителю. Второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 3-х рабочих дней.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела.

Специалист отдела несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путём проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) в досудебном (внесудебном) порядке:

2) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в Администрацию с жалобой.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Регламента.

Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя, (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- предмет жалобы;

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

- личная подпись заявителя.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком либо напечатана, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении дисциплинарных мер ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение № 1
к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения Администрации МО «Можгинский район», справочные телефоны, адрес сайта в Интернет, адрес электронной почты, 
график работы отдела по делам строительства, архитектуры и ЖКХ
1. Администрация МО «Можгинский район»
Глава администрации МО «Можгинский район» – 

Головашов Владимир Викторович
Адрес: 427790, Удмуртская Республика, г. Можга, ул. Можгинская, д. 59.
Тел.: Факс: (834139) 3-17-04, 

e-mail:  ________________
адрес сайта в Интернет: www.  _________________
2. Отдел по делам строительства, архитектуры и ЖКХ
Начальник отдела:        Головко Виталий Геннадьевич
Номер кабинета:           520
Телефон отдела:           (834139) 3-13-15
График работы отдела:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00;

пятница: с 10.00 до 12.00, 

График приёма граждан и организаций:

Вторник, с 13.00 до 17.00
Приложение № 2
к Административному регламенту 
Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории муниципального образования «Можгинский  район»
Заявитель__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

для юридического лица:

ИНН _________________________________
Свидетельство о государственной регистрации серия _______ № ___________________
Местонахождение (юридический адрес): ________________________________________
Почтовый адрес:_____________________________________________________________
Телефон:_________________________ Факс:  _______________
E-mail:_________________________

Ф. И. О. руководителя (полностью)  ____________________________________________
Должность руководителя _____________________________________________________
ФИО (полностью) доверенного лица, телефон:___________________________________
___________________________________________________________________________
для физического лица:

ИНН __________________________________
Паспорт: серия___________ №__________________ выдан_________________________

___________________________________________________________________________

Место регистрации: _________________________________________________________

Почтовый адрес: ____________________________________________________________

Контактный телефон: ________________________________________________________

прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:
Сведения о рекламной конструкции:

Адрес установки:____________________________________________________________

Тип установки (в необходимой графе поставить значок Х):
	Щитовая установка
	                 

	Объемно-пространственная конструкция
	

	Флаговые композиции и навесы
	

	Наземное панно
	

	Многопозиционная динамическая рекламная установка (призматрон)
	

	Роллерный дисплей (скроллер)
	

	Электронный экран
	

	Крышная установка
	

	Настенное панно
	

	Кронштейн
	

	Штендер
	

	Маркиза
	

	Прочие (нетиповые) виды рекламных конструкций 
	


	Размеры информационного поля

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (кв.м)
	

	Размеры конструкции (габаритные)

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (м)
	

	Высота от уровня земли до нижнего края конструкции
	


	Собственник или иной законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого имущества
	

	Документы, подтверждающие право собственности, иное вещное право
	


Прошу выдать бланки листов согласований на установку рекламной конструкции для дальнейшего самостоятельного прохождения согласований. 

	ДА
	НЕТ


(ненужное зачеркнуть)

Приложения:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даю согласие на использование моих персональных данных при подготовке документов в ходе рассмотрения данного заявления.

Заявитель                           ___________________                 __________________________ 

                                           подпись                                                    

ФИО

Дата _______________________
Приложение № 3

к Административному регламенту 
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

на установку рекламной конструкции на территории МО «Можгинский район»
дата регистрации заявления:  

__________________
регистрационный номер заявления:
__________________
	Наименование Заявителя

	

	Тип рекламной конструкции

	

	Адрес места установки рекламной конструкции

	


Заключение
(согласовано/не согласовано)
	Наименование органа
	Дата
	Должностные лица
	Подпись заверенной печатью

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту 
РАЗРЕШЕНИЕ № ___________
от ___________ 20___ года

на установку рекламной конструкции на территории 
муниципального образования «Можгинский район»
по адресу: _____________________________________________________________________
	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Руководитель организации
	

	Адрес места жительства (для ИП, физ. лица)
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Место установки рекламной конструкции 
	

	Постановление 
	

	Срок действия разрешения
	

	Государственная пошлина
	


Разрешение получил 
___________________________________________
(должность, подпись, Ф.И.О.)

Глава администрации 

МО «Можгинский район» 



__________________
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ УСЛОВИЙ, ОГОВОРЕННЫХ НАСТОЯЩИМ РАЗРЕШЕНИЕМ

К истечению срока действия настоящего Разрешения владелец рекламной конструкции  обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца.

В случае установки владельцем рекламной конструкции с нарушениями требований действующего законодательства, рекламная конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу на основании предписания Администрации. Разрешение аннулируется.

В случае аннулирования разрешения в суде или Арбитражном суде или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому эта конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции согласно решению суда (Арбитражного суда) в установленные сроки.

Лицо, которому выдано настоящее Разрешение, обязано уведомить Администрацию обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключения договора доверительного управления, иные факты).

Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы.

Передача данного разрешения иному лицу запрещается.

РЕКВИЗИТЫ АДМИНИСТРАЦИИ:
Администрация муниципального образования «Можгинский район» 
427790, Удмуртская Республика, г. Можга, ул. Можгинская, д. 59
р/с _________________________ 
БИК ______________
ИНН _____________ 
КПП _____________
ОКАТО ___________
С указанными требованиями 
согласен и обязуюсь их выполнять   __________________   ________________________








   подпись 


Ф.И.О. 










           владельца рекламной конструкции
Приложение № 5
к Административному регламенту 
Перечень документов, необходимых для представления заявителем для получения разрешения на установку рекламных конструкций
	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции              (приложение № 1).

	2.
	данные о заявителе: - для физического лица - копия паспорта гражданина Российской Федерации; - для индивидуального предпринимателя - копия паспорта гражданина Российской Федерации, копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; - для юридического лица - выписка из единого государственного реестра юридических лиц

	3.
	копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), копия доверенности на осуществление действий от имени заявителя)

	4.
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - протокол общего собрания собственников  помещений в многоквартирном доме

	5.
	копия свидетельства о праве собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается установить рекл. конструкцию

	6.
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором

	7.
	полноцветный эскизный проект рекламной конструкции

	8.
	дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрёстков, ближайших рекламных объектов, остановок)

	9.
	фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая чёткое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции

	10.
	фоторяд места установки рекламной конструкции (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции)

	11.
	в случае планируемой установки рекламной конструкции на фасаде здания - эскизный проект общего решения оформления фасада здания

	12.
	краткое описание рекламной конструкции (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения)

	13.
	схема подключения к электросети (если в конструкции подразумевается энергопотребление)

	14.
	копия платёжного поручения (квитанции), подтверждающую оплату государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции


Приложение № 6
к Административному регламенту 
Рекламораспространитель ____________________________________________________

Юридический адрес _________________________________________________________

Почтовый адрес _____________________________________________________________

Руководитель организации ____________________________________________________

Телефон  ___________________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  _____________________________________

Тип рекламной конструкции __________________________________________________

Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции на территории

муниципального образования «Можгинский район»
по адресу: ______________________________________________________

В соответствии с подпунктом ____ пункта 18 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат Администрации МО «Можгинский район» по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

МО «Можгинский район» 





_______________
Дата получения предписания _______________ 200___ года
Подпись __________________ Расшифровка подписи ________________________

Приложение № 7
к Административному регламенту 
Рекламораспространитель  ____________________________________________________

Юридический адрес  _________________________________________________________

Почтовый адрес _____________________________________________________________

Руководитель организации ____________________________________________________

Телефон  ___________________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  _____________________________________

Тип рекламной конструкции __________________________________________________

ПРЕДПИСАНИЕ
о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории

муниципального образования «Можгинский район»
по адресу: ______________________________________________________

Вами без разрешения Администрации муниципального образования «Можгинский район» установлена рекламная конструкция по адресу: ___________________________________________________________________________

В соответствии с пунктом 10 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается.

Предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат Администрации МО «Можгинский район» по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

МО «Можгинский район» 





_______________
Дата получения предписания _______________ 20_____ года
Подпись __________________ Расшифровка подписи ________________________

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
[image: image1]
ДА





Обращение заявителя в Администрацию с заявлением





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении





Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





НЕТ





ДА





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов





Проведение согласований с уполномоченными органами  





Принятие по результатам рассмотрения заявления решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции  








Подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на основании проведенных согласований с уполномоченными органами








Подготовка проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 





Регистрация заявления и приложенных к нему документов





Наличие в составе приложений к заявлению  согласований уполномоченных органов о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения установленным требованиям





НЕТ





Наличие оснований, установленных законодательством, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции





Возврат документов заявителю с разъяснением причин возврата документов





Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Отсутствие  установленных законодательством оснований, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции











