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1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги  «Проведение зрелищных мероприятий» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и обеспечения доступности муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Уставом МО «Можгинский район»;

Положением МУ Управление  культуры Администрации Можгинского района; 

1.3. Муниципальная услуга «Проведение зрелищных мероприятий» предоставляется МУ Управление культуры  Администрации Можгинского района (далее - управление культуры).

1.4. Исполнителями муниципальной услуги являются учреждения культуры МО «Можгинский район», подведомственные  МУ Управление культуры  Администрации Можгинского района (далее - учреждения культуры).
1.5. Пользователями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

2. Административные процедуры

   Юридическими фактами, являющимися основанием для начала административного действия, являются:

- план основных мероприятий администрации МО «Можгинский район»;

- план районных мероприятий Управления культуры;

- смета расходов Управления культуры на проведение зрелищного мероприятия; 

- муниципальный правовой акт администрации МО «Можгинский район» о проведении зрелищного мероприятия.

    Должностное лицо, ответственное за выполнение действия - начальник отдела по делам культуры, спорта и молодежи Администрации МО «Можгинский район», телефон 3-22-74.

    Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

прием заявления от  пользователя;
утверждение плана культурно-массовых мероприятий (назначение времени и места проведения мероприятия);

определение перечня участников мероприятия;

согласование и утверждение сметы проведения мероприятия;

осуществление информационного обеспечения проведения мероприятия;

осуществление реализации и контроля качества предоставления муниципальной услуги. 
      Максимальный срок выполнения действия - в соответствии со сроками, установленными:

- в законах и иных нормативных актах, устанавливающих праздничные дни, профессиональные праздники и памятные даты федерального или регионального значения;

- в плане основных мероприятий администрации МО «Можгинский район»;

- в плане районных мероприятий Управления культуры.        

     Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, организует работу по предоставлению муниципальной услуги, определяет должностные обязанности специалистов, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
    Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги:


-текущий контроль за предоставлением специалистами  учреждений культуры  муниципальной услуги осуществляется управлением культуры, руководителями учреждений культуры, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы управления культуры, учреждения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению пользователя.
    В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    Результатом действия являются:
- проведенное мероприятие;

- отзывы о проведенном мероприятии в средствах массовой информации

   Управление культуры оценивает качество проведения мероприятия, проводит анализ полученных результатов при осуществлении мероприятия и представляет рекомендации по повышению эффективности проведения зрелищных мероприятий. 

3. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.































