PAGE  
9

                                    Утверждено 

                                                                            постановлением Администрации 

                                                                МО «Можгинский район» 

                                                                          № 447от 28.06. 2010г.
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

 «Организация деятельности культурно – досуговых учреждений» 

МОЖГА 2010 г.
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация деятельности культурно – досуговых учреждений» (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) МУ Управление культуры Администрации Можгинского района определяет сроки, последовательность действий и порядок взаимодействия должностных лиц МУ Управление культуры Администрации Можгинского района при осуществлении полномочий по обеспечению деятельности культурно-досуговых учреждений.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие понятия:

культурно-досуговое учреждение – учреждение, осуществляющее культурно-массовую, просветительную и развлекательную деятельность, и располагающее специализированной материально-технической базой  и финансовыми ресурсами, используемыми в целях организации досуга физических и юридических лиц;

муниципальное учреждение – учреждение, учредителем которого является администрация МО  «Можгинский район»;

работник культуры – штатный работник учреждения культурно - досугового типа;

документ – материальный объект с зафиксированной в нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенной для передачи информации, исполнения установленных предписаний;

пользователи - юридические лица и физические лица, имеющие право в соответствии с  законодательством  Российской   Федерации, либо в  силу  наделения  их  заявителями  в   порядке,  установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с МУ Управление культуры Администрации Можгинского района
1.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

      - Конституцией Российской Федерации;
      - Конституцией Удмуртской Республики;
 - Законом Российской Федерации от 09 октября 1992 года № 3612-1  «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

 - Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;
       - Уставом МО «Можгинский район».
       - Положением МУ Управление культуры Администрации Можгинского района

      1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется МУ Управление культуры Администрации Можгинского района 
2. Требования к порядку
 предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в МУ Управление культуры Администрации Можгинского района, либо посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации (газета «Можгинские вести»), использования средств телефонной связи.
Местонахождение и почтовый адрес МУ Управление культуры Администрации Можгинского района: УР, г. Можга, ул. Наговицына, 52

Электронный адрес МУ Управление культуры Администрации Можгинского района e-mail: ruk – 2@udmnet.ru
Часы работы МУ Управление культуры Администрации Можгинского района: 
Понедельник    8.00 – 17.00         обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00

Вторник            8.00 – 17.00

Среда                8.00 – 17.00

Четверг             8.00 – 17.00

Пятница            8.00 – 17.00

Телефон для справок: 3-14-38
Перечень культурно-досуговых учреждений муниципального образования «Можгинский район» представлен в приложении № 1 к административному регламенту.
2.2.Сроки предоставления муниципальной услуги.

      Муниципальная услуга предоставляется в течение всего календарного года.          

2.3.Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги либо отказа в предоставления муниципальной услуги:
       2.3.1. Основаниями для приостановления могут быть:

       - изменения в законодательстве, регламентирующем предоставление муниципальной услуги;

        - изменения в структуре администрации МО «Можгинский район».


      В иных случаях предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, установленный муниципальным правовым актом администрации района о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут быть:

- изменение подведомственности либо организационно-правовой формы муниципального учреждения Управление культуры Администрации Можгинского района.
3. Административные процедуры

     3.1. Юридическим основанием для начала осуществления административной процедуры являются муниципальные правовые акты о создании учреждений культуры МО «Можгинский район» и отнесении их к ведению отдела культуры.

Административная процедура осуществляется в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

    3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действий по осуществлению административной процедуры - начальник отдела по делам культуры, спорта и молодежи Администрации МО «Можгинский район»,  телефон (8 341 39) 3-22-74. 

Осуществление административных действий обеспечивается работниками управления культуры в порядке, установленном правовыми актами администрации района.

    3.3. Содержание административных действий:
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги МУ Управление культуры Администрации Можгинского района включает:

- подготовку распорядительных правовых актов Администрации муниципального образования «Можгинский район», издание приказов, регулирующих развитие  культурно-досуговых учреждений; 

- осуществление, установленных бюджетным законодательством, функций распорядителя бюджетных средств для культурно-досуговых учреждений;

- разработку программ, методических указаний, инструкций, проектов нормативных актов для культурно-досуговых учреждений;

- формирование кадровой политики;

- осуществление комплексного анализа тенденций развития, экспертно-аналитической работы;

- подготовка заключений, обоснований, рекомендаций, целей и приоритетов развития в целом и отдельных видов культурной деятельности культурно-досуговых учреждений;

- проведение аттестации руководителей и специалистов культурно-досуговых учреждений;

- выявление потребностей культурно-досуговых учреждений в материальных ресурсах и содействие в их материально-техническом обеспечении, выполнении планов строительства, капитального ремонта и реконструкции;

- составление финансовых и статистических отчетов, обобщение и представление их в соответствующие органы в установленные сроки, осуществление контроля над финансово-хозяйственной деятельностью культурно-досуговых учреждений;

- представление в установленном законом порядке работников и руководителей культурно-досуговых учреждений к ведомственным и Государственным наградам,

- обеспечение реализации прав жителей муниципального образования «Можгинский район» на свободу творчества и доступа к культурным ценностям;
- контроль над действиями культурно-досуговых учреждений по предоставлению ими пользователям равных прав доступа к культурным ценностям и свободного посещения мероприятий в соответствии с интересами и потребностями в сроки, указанные в годовом плане, социально – творческогом заказе или расписании работы учреждений.
- предоставление информации пользователям по обслуживанию населения в сфере культуры,  планам мероприятий культурно-досуговых учреждений, направлениям деятельности, в т.ч. платных и бесплатных услугах (музейное и экскурсионное обслуживание), информационным услугам (централизованная библиотечная система),  участию в самодеятельных творческих коллективах и кружках, клубах по интересам (Дома культуры), созданию, показу концертов, спектаклей, творческих и тематических вечеров, фестивалей, конкурсов и т.д. (Дом прикладного искусства и ремесел, Дома культуры и др.), постановке и проведению на платной либо безвозмездной основе праздников, культурно-зрелищных мероприятий, спектаклей, концертов, выставок и т.д., в том числе  по заказу физических и юридических лиц (Дом прикладного искусства и ремесел, Дома культуры), другие виды услуг, в том числе платные, в соответствии с уставной деятельностью культурно-досуговых учреждений.

     3.4.  Результатом исполнения муниципальной функции является:

- обеспечение права граждан независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии, а также иногородних и иностранных граждан быть пользователями культурно-досуговых учреждений, находящихся на территории МУ Управление культуры Администрации Можгинского района;
-  успешная деятельность культурно-досуговых учреждений по предоставлению услуг культурно-просветительной и досуговой деятельности различным социальным группам населения.

3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе выполнения 

административного регламента
3.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений в процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3.2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы:

- в МУ Управление культуры Администрации Можгинского района; 

- в администрации муниципального образования «Можгинский район»;
- в прокуратуре г. Можги и Можгинского района;

- в суде общей инстанции.

3.3. Право принятия решения по жалобам на предоставление рассматриваемой муниципальной услуги предоставлено:

- главе администрации МО «Можгинский район»;

- заместителю главы администрации МО «Можгинский район» по социальным вопросам;

- начальнику отдела по делам культуры, спорта и молодежи администрации МО «Можгинский район»;

- начальнику МУ Управление культуры Администрации Можгинского района.
3.4. Обращения, содержащие обжалование решений, действий  (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Рассмотрение запроса (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления запроса (жалобы).

3.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заинтересованному лицу и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой жалобу заинтересованного лица.

3.6. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

3.7. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Организация деятельности культурно – досуговых учреждений» 

Перечень культурно-досуговых учреждений
муниципального образования «Можгинский район»:

	ЦСДК
	Ф.И.О.

Руководителя 
	Телефоны

	Б. Кибьинский
	Гаврилова Надежда Кузьминична
	Можгинский район, село Большая Кибья, ул. Советская, 52

с/с 93-2-18

	Б. Сибинский
	Сергеева Елена Серафимовна 
	Можгинский район, деревня Большие Сибы, ул. Центральная, 3

74-2-22

	Б. Учинский
	Горынцева Фаина Петровна
	Можгинский район, село Большая Уча, ул. Садовая, 22

77-6-36 (вахта), 77-8-80

	В. Юринский
	Ильина Елена Николаевна 
	 Можгинский район, деревня Верхние Юри, ул. Юбилейная, 11

с/с 93-3-35

	Кватчинский
	Егоров Валентин Григорьевич
	Можгинский район, деревня Кватчи, ул. Центральная,1

94-2-71

	М. Сюгинский
	Буданова Оксана Алексеевна
	Можгинский район, деревня Малая Сюга, ул. Дубовская, 4

75-2-56

	Можгинский
	Ручкина Наталья Сергеевна


	Можгинский район, село Можга, ул. Удмуртская, 2а

95-2-66

	Нынекский
	Созонова Надежда Ивановна
	Можгинский район, село Нынек, Центральная площадь, 4
с/с 96-2-26

	Нышинский
	Молина Олеся
	Можгинский район, деревня Ныша, ул. Молодежная, 21

97-2-33

	Пычасский
	Коковихина Ольга Сергеевна
	Можгинский район, село Пычас, ул. Садовая, 14

71-4-62

	Ст. Каксинский
	Кайсин Сергей Викторович
	Можгинский район, деревня Старые Какси, ул. Д. Яшина, 1а

98-2-58

	Черемушкинский
	Гильманова Розалия Рашидовна 
	Можгинский район, поселок Черемушки, ул. Заводская, 2

79-2-27

	СДК
	
	

	Б. Пудгинский 
	Перминова Надежда Кузьминична
	Можгинский район, деревня Большая Пудга, ул. Центральная, 1

92-2-10

	Н. Вишурский
	Романова Елена Николаевна
	Можгинский район, деревня Нижний Вишур, ул. Школьная
с/с 94-2-10

	Р. Пычасский 
	Пузанова Надежда Георгиевна 
	Можгинский район, село Русский Пычас, ул. Центральная, 4

70-5-25

	Ст. Березнякский
	Зайцева Ольга Михайловна
	Можгинский район, деревня Старый Березняк, ул. Молодежная, 1б

с/с 94-2-10

	Тракторский
	Сычева Светлана
	Можгинский район, деревня Александрово, ул. Удмуртская, 13

с/с 72-1-56 

	М. Валожикьинский
	Васильев Андрей Викторович 
	Можгинский район, деревня Малая Воложикья, ул. Центральная, 5

99-2-54

	Горнякский
	Якимова Наталья Семеновна
	Можгинский район, поселок Горняк, ул. Коммунальная, 7
71-3-88

	Ломеслудский
	Матвеев Геннадий Аркадьевич
	Можгинский район, деревня Ломеслуд, ул. Клубная, 1

с/с 77-8-43

	Люгинский
	Плотникова Людмила Леонидовна
	Можгинский район, поселок Люга, ул. Заводская, 22

	Мельниковский
	Михайлова Жанна Анатольевна
	Можгинский район, деревня Мельниково, ул. Нагорная, 10

с/с 73-2-29

	Н. Биинский
	Лужбина Ирина Юрьевна
	Можгинский район, деревня Новая Бия, ул. Советская, 10
с/с 71-2-10

	Пазяльский
	Витвинова Елена Ивановна
	Можгинский район, деревня Пазял, ул. Парковая, 27а

77-3-25

	Поршурский 
	Максимова Тамара Геннадьевна 
	Можгинский район, село Поршур, ул. Почтовая, 25

с/с 97-2-31

	Ст. Юберинский
	Алексеев Сергей Александрович
	Можгинский район, деревня Старые Юбери, ул. Юберинская, 1
д/сад 72-1-38

	СК
	
	

	Н.Р. Сюгаил
	Мокина Елена Сергеевна
	Можгинский район, деревня Новый Русский Сюгаил, ул. Ленина, 36

с/с 70-2-16

	Почешурский
	Егоров Анатолий Васильевич
	Можгинский район, деревня Почешур, ул. Первая, 42

с/с 74-2-38, м/п 74-2-49

	Пойкинский
	Ворожцова Татьяна Никаноровна
	Можгинский район, деревня Пойкино, ул. Труда, 41

с/с 93-2-18, м/п 93-3-11

	Сарданский
	Вдовина Елена Александровна
	Можгинский район, станция Сардан, заезд Больничный, 2 

ФАП 70-2-65

	МУ Можгинский Районный Дом культуры
	Сафин Альберт Григорьевич
	г. Можга, ул. Наговицына, 59

3-28-39, 3-24-68

	Центральная районная библиотека
	Сидорова Светлана Анатольевна
	г. Можга, ул. Наговицына, 52

3-24-58

	Дом прикладного искусства и ремесел
	Степанова Елена Владимировна
	г. Можга, переулок Базовый, 12

3-83-09

	МОУ ДОД Детская школа искусств село Пычас
	Кодесникова Вера Александровна
	Можгинский район, село Пычас, ул. Советская, 10
71-4-43

	МОУ ДОД Детская школа искусств село Большая Уча
	Кусова Елена Васильевна
	Можгинский район, село Большая Уча, ул. Садовая, 22
77-5-09

	МОУ ДОД Детская школа искусств село Можга
	Дуркина Елена Васильевна
	Можгинский район, село Можга, микрорайон, 7
95-2-16


